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EyuBibliorum

Instrucdes para Auto deposito
de documentos

Biblioteca da UBI
Covilha, 08 marco 2016



1. Acesso a plataforma

Para aceder ao uBibliorum ir ao endereco: https://ubibliorum.ubi.pt/

0 acesso para Depdsito de Documentos e a consulta de certo tipo de colecgées,
assim como a validacao / aprovacao de Documentos depositados, esta restringido a
utilizadores autorizados.

2. Deposito de documentos (Auto deposito)

Para uma maior e melhor compreensao do que é e como funciona o
Repositorio Digital da UBI - Ubibliorum, aconselha-se a leitura da Politica de Auto
Arquivo:

& Politica de Auto Arguivo

Comentarios

3. Deposito de documentos (Auto deposito)

Na pagina inicial selecionar “Entrar” no canto superior direito e abrira a
pagina de login. Se previamente nao efetuou o registo indispensavel para acesso ao
uBibliorum, basta ir a Utilizador novo? Clique aqui para se registar (devera utilizar
um mail institucional xxxxx@ubi.pt).

# Pagina principal

EuBibliorum e m

REPOSITORIO DIGITAL DA UBI

O uBibliorum, Repositério Institucional da Universidade da Beira Interior, tem como objetivo arquivar, agregar, gerir, preservar e
garantir o Livre Acesso a produgéo cultural, cientifica, artistica e técnica realizada na UBI, dando-lhe assim maior visibilidade e
potenciando ¢ seu fator de impacto.

Area Pessoal Depositar Comentarios

«h Estatisticas
ENTRADAS RECENTES r=c_[=o 1] Rss |
Relatério de projecto : curta-metragem "Reflexos” &, Politica de Auto Arquivo
Beatriz & uma jovem com crises existenciais. Vive & margem da sociedade, num
mundo idilico & tem uma paixdo por danga. Um dia decide integrar-se no mundo social
e faz uma viagem. Vai a um especticulo onde conhece um bailarino, Gabriel.

Apaixona-se. Gabriel tem



https://ubibliorum.ubi.pt/
mailto:xxxxx@ubi.pt
https://ubibliorum.ubi.pt/register
https://ubibliorum.ubi.pt/resources/politica_auto_arquivo_2016.pdf

Atencao: fazer apenas o registo no uBibliorum nao lhe permite ainda
depositar documentos numa colecao. Para ficar ligado a uma dada colecao e ai
depositar, devera solicita-lo aos Administradores do Repositorio Institucional através
de correio eletronico: Paulo Pessoa: pfep@ubi.pt; Helena Fortuna: hfortuna@ubi.pt;
Ilda Rideiro: iribeiro@ubi.pt; Sandra Pinto: smpinto@ubi.pt. Ou pode solicitar esta
permissao também no separador “Comentarios”, na respetiva caixa de texto, e
utilizando sempre o seu correio eletronico institucional xxxxx@ubi.pt).
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Apos efetuar o registo e ter ficado ligado a uma (no minimo) colecdao do
uBibliorum podera entao, através das suas credenciais, aceder ao Repositorio
Institucional da UBI para depositar.

# Pagina principa Percorrer: - Ajuda ntrar. dioma
EluBibliorum
REPOSITORIO DIGITAL DA UBI
Entrar no repositorio 2]

Utilizador novo? Clique aqui para se registar.

Introduza o seu enderego de correio eletronico e palavra de acesso no formulario em baixo

Enderego de correio
eletronico:

Palavra de acesso:

Esqueceu a sua palavra de acesso?

np
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Apos este procedimento aparecera uma caixa para “Iniciar novo deposito”. A
partir deste momento comecara o seu novo deposito. Mesmo que cancele/pare a
operacao, o documento ficara sempre na sua “area pessoal” para mais tarde
recomecar.

AuBibliorum

REPOSITORIO DIGITAL DA UBI

uBibliorum

Area Pessoal: Paulo Pessoa

Iniciar novo depésito |

Seguidamente devera escolher a colecao onde quer alojar o seu documento
que correspondera a colecdo que esta autorizado(a) a depositar. Se estiver
autorizado em depositar em mais que uma colecao devera optar pela colecao
relacionada com o tema do documento a depositar. Se quiser o documento em duas
colecoes, por exemplo: num Departamento e huma Unidade de Investigacao — o que
se chama «Mapeamento do registo» —, pode depositar naquela que entenda ser mais
conveniente e pedir aos administradores do uBibliorum para mapearem esse registo
noutra colecao.

EyuBibliorum =

REPOSITORIO DIGITAL DA UBI

Nova submisséao: obter dados bibliograficos de servigo externo

i Form de frocera. |j=Resuitados —

MODO DE SUBMISSAO PADRAO

Selecionar coleces Biblioteca | Documentos por Auto-Deposito v Submissio manual

» PROCURAR POR IDENTIFICADOR

» CARREGAR FICHEIRO

Sair



4. Preenchimento correto dos campos

Devera continuar o depdsito preenchendo corretamente os campos. Tenha
atencao aos nomes dos autores que deverao ser completos (tal como exemplificacao
contida em marca de agua nos proprios campos - “Ultimo nome” e “primeiro e
seguintes nomes”).

Para haver uma uniformidade dos dados em todo o repositorio nao deve
colocar o(s) nome(s) em letras mailsculas (ex. SILVA; mas corretamente Silva). Esta
indicacao serve também para o titulo do documento.

Outra chamada de atencao tem a ver com a data do documento. Tenha em
atencao, que tal como recomendado na parte de cima do campo obrigatorio “data”:
data da publicagdo ou distribuicao publica.

|

Depositar: Descreva o seu registo ©
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Quando a tipologia aconselhamos que tenha atencao aos tipos de documentos.

Veja a tabela infra para

Revisdo por Pares

Sim
(peer-review)

Nao
Selecione o t eldo que esla a depositar. P
Tipo Attigo

Idioma *

Titulo da Revista,
Periédico, Monografia
ou Evento

Local de Edigao ou do
Evento

Estatisticas

© uBibliorum
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Selecione o idioma

Comentarios

auxiliar a escolha, quando houver duvida.

blicado na editora. Algumas revistas exige

amnlo: hitn

www.springertink.com

pares especialistas (refereeing

Dissertacdo de Licenciatura
Dissertacdo de Mestrado
Tese de Doutoramento
Livro

Parte ou capitulo de livro
Recensdo

Documento de Conferéncia
Palestra

Working Paper

Preprint

Relatorio

Anotacdo

Texto de Periédico
Patente

Outro

Dataset

v

Se ao contelido N&o se aplicar uma

Cancelar/Guardar Proximo >

Estamos no

IRCAAP

Tipo de Documento

Descricao

Artigo

Artigo ou um editorial publicado numa revista cientifica

Dissertacao de licenciatura

Dissertacao de Licenciatura

Dissertacao de mestrado

Dissertacao de Mestrado (Deposito reservado aos Técnicos SAcad e
Biblioteca)

Tese de Doutoramento

Tese de Doutoramento (Deposito reservado aos Técnicos SAcad e
Biblioteca)

Livro

Livro ou monografia

Parte ou capitulo de um livro

Parte ou capitulo de um livro

Recensao

Recensao de livro ou de artigo. Nao confundir com artigo de revisao.

Documento de conferéncia

Todo o tipo de documentos relacionados com uma conferéncia, ex. artigos|
de conferéncias, relatorios de conferéncias, palestras em conferéncias,

artigos publicados  em proceedings de  conferéncias, relatoriog

de abstracts de artigos de conferéncia e posters de conferéncias.

Palestra

Palestra (Lecture) ou apresentacao realizada durante um evento

académico, ex. uma palestra de abertura. Excluem-se palestras em
conferéncias (ver conferenceObject).




WorkingPaper Documento cientifico ou técnico preliminar que é publicado numa serie da
instituicao na qual a investigacao é realizada. Exemplos: documentos de
trabalho (working papers), memorandos de investigacao e artigos de
debate. Aplica-se também a artigos que ainda nao foram avaliados e
revistos (peer-reviewed) e ainda nao foram aceites para publicacao por
uma revista cientifica. A diferenca do workingPaper com o preprint é que
este Gltimo ndo é publicado numa série da instituicao.

Preprint Equivalente a um workingPaper, é um documento cientifico ou técnico
preliminar que nao é publicado numa serie da instituicdo. O documento
tem o objectivo de ser publicado numa revista ou como um capitulo de um
livro.

Relatorio Esta € um type mais ou menos lato e compreende relatérios de comissao,
memorandos, relatorios de investigacdo externos, relatorios internos,
relatorios estatisticos, relatérios para agéncias de financiamento,
documentacao técnica, deliverables de projectos, etc. Excluem-se
relatorios de conferéncias (ver conferenceObject).

Anotacao Opiniao fundamentada sobre determinado assunto, emitida por um
especialista. Exemplo: Parecer juridico.

Texto de Periddico Artigo publicado em jornal, magazine semanal ou em outro tipo de

periodicos nao académicos

Patente Patente

Outro Especialmente indicado para dados nao publicados:

Nota: No caso dos dados cientificos, deve ser usado o valor “scientific data” para os distinguir dos restantes tipos,
nomeadamente “ohter”

Tenha em atencao que as Teses de Doutoramento ou as Dissertacdes de
Mestrado oficiais ndao podem ser inseridas pelo autor em Auto Depésito, nem
validadas pelos Administradores, ja que legalmente estas s6 podem dar entrada por
via oficial (Servicos Académicos). Caso a sua Dissertacao ou a sua Tese tenha sido
editada / publicada e a queira ver no Repositorio, pode entado introduzi-la no
Repositorio com a Tipologia de Documento “Livros” (com o respetivo ISBN).

Prosseguindo no seu Auto deposito devera introduzir depois as palavras-chave
que estao relacionadas com a tematica do documento (n.b. - se, mais a frente,
quiser enviar o seu documento para o Portal DeGois, s6 pode colocar até 6 palavras-
chave; se colocar mais o documento nao sera aceite pelo Portal DeGois; para mais
parametros a respeitar para que a exportacao para o DeGois seja nem sucedida, veja
no fina deste documento) bem como o resumo/abstract (o resumo devera ser sempre
na lingua em que o documento foi escrito).

Se a publicacao se insere dentro de um Projeto financiado, leia bem a ajuda
que antecipa o campo.



EWET SNV Carregar | Verificar | Licenca | DeGois | Completo

Depositar: Descreva o seu registo @

Por favor preencha mais informag&es sobre o seu depdsito em baixo.

Introduza as palavras chave ou assuntos (Ajuda em categorias por assunto...)
Assuntos Assuntos
Assuntos Assuntos
+ Adicionar mais
Assuntos Assuntos

Introduza em baixo o resumo (abstract) no idioma principal do registo

Resumo + Adicionar mais

Caso a publicacdo tenha resultado de projeto(s) financiado(s) pela Comiss&o Europeia (FP7, H2020, ERC), Fundacdo para a Ciéncia e Tecnologia ou Wellcome Trust, identifique esse
(s) projeto(s) aqui. Essa identificacdo é geralmente um requisito dos financiadores. Para identificar o(s) projeto(s) insira um dos seus elementos identificativos (nimero, nome,
acrénimo ou referéncia) e selecione da lista que Ihe é apresentada.

Projeto Financiado + Adiclonar mals
Esta colegdo & de Acesso Aberto. Caso pretenda que este documento tenha outra condigSo de acesso indique-a aqui.

Acesso

Acesso Aberto

4.1. Tipo de Acesso

Tenha atencao ao tipo de acesso: aberto, restrito, embargado e fechado
estando este tipo de acesso condicionado com o disposto na Politica de Acesso Aberto
da FCT. Veja também a Politica de Arquivo e Auto-Arquivo do uBibliorum. Ha um
campo de justificacdo de embargo que devera ser preenchido no caso de optar por
essa modalidade de acesso.

ta coleg 0 & de Acesso Aberto. Caso pretenda que este dotumento tenha outra Conditac de cesso indigue-a aqui.

B8S0
Acesso Restrito
Acesso Embargado
150 tenha indicado "Acesso | Aresso Fechado vel em Acesso Aberto. Deve
ficar pelo menos o Anc e o Mes.
ita Final do Embargo Dia: MéEs: | (Sem Méas) Ano:

) e&s0 da publicago ter financiamento FCT e de ter indicado um periodo de embargo superior 2 12 meses (nas ciéncias sociais e humanidades) ou & meses para as restantes areas
fique as razbes.

stificagio do
olongamento do
nbargo

socie uma licenta Creative Commons 4.0 Intemacional ao seu trabalho, escolhendo-a da lista apresentada. Mo caso de trabalhos financiados pela FCT o uso da licenca CC-BY &
:omendado, mas toma-se obrigatdrio caso a publicagéo tenha tido Custos de Processamento da Publicagdo (CPP ou APC) suportados por verbas da FCT. Saiba mais aqui

zenga Creative Sem Licenga El
mmons
roduza os nomes de eventuais patrocinadores na caixa em baixo.

itrocinadores

:sericdo adicional & comentarios.

serigio + Adicionar mais

| oo

stamas na

E
© uBiblicrum Estatisticas Comentérios |RCANP



http://ubibliorum.ubi.pt/resources/politica_auto_arquivo_2016.pdf
https://www.fct.pt/documentos/PoliticaAcessoAberto_Publicacoes.pdf

4.2 Anexar ficheiros

Neste modulo devera anexar os ficheiros dos seus documentos tendo em conta
os formatos. Tenha em atencao a ajuda descrita a anterior a caixa de anexo no que
se refere ao tipo de ficheiro e niveis de suporte.

uBibliorum e

DIGITAL DA UBI

Descrever Descrever Camegar Werificar Licenga DeGois Completo

Depésito: Carregar ficheiro @

Iniroduza o nome de um dos ficheiros do seu disco local comespondente 20 seu registo. Se seleccionar "Procurar...”, sera aberia uma nova janela com a qual podera localizar e
seleccionar o ficheiro do seu disco local

Por favor, tenha em atengdo que o DSpace preserva melhor tipos de do que outros. Informag S0 acerca de tipos de ficheiros € niveis de suporte

®

Selecionar ficheiro ou arrastar e soltar ficheiros

Anterior Cancelar/Guardar

Mesmo que demore alguns minutos a carregar os ficheiros (em funcao do
tamanho dos mesmos) nao devera cancelar a operacao.

Logo de seguida aparecera a confirmacao do deposito.

EjuBibliorum e B

REPOSITORIO DIGITAL DA UBI

(TN o N oE T CIETl Verificar | Licenca | DeGois | Completo

Depositar: Ficheiro carregado com sucesso ©

0 seu iro foi do com

A seguinte tabela mosira os ficheiros que carregou para este registo.
Bitstream  Ficheiro Tamanhe Descrigic Formato do ficheiro
Primario

Q UBibliorum - Revisio da Politica de Arquivo e Auto-arquivo.pdf 165411 byles  Nenhum g ayora | Adobe PDF (conecioo) | - anerar

Adicionar outro ficheiro

Pode verificar se 0s ficheiros foram carregados correctamente da seguinte forma:

- Seleccionar o ficheiro na ligag 50 em cima. O ficheiro sera aberto numa nova janela e assim podera verificar o seu conteddo.
- Pode verificar uma "checksum® gerada pelo sistema. Clique aqui para mais informago. [l 8 0 o

Anterior Cancelar/Guardar Préximo

Estarnos no

© uBibliorum Estatisticas Comentarios |RCAAP



Tenha em atengdo: na pagina seguinte a esta confirmacdao devera re-
confirmar se todos os campos estao preenchidos segundo as normas vigentes.

Confirme campo a campo, e se detetar ainda algum erro é s6 corrigi-lo sem perder
nenhuma informacao ja introduzida.

Depositar: Verificar depésito @
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Outros Thukos Nenhum

Dats 11-Mar-2016

O seu auto deposito esta quase concluido. Basta agora conceder a Licenca.
Atencao aos avisos anexos a licenca.

BuBibliorum —

Licenga de distibui; 3o do repositino &
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Finalmente, podera exportar a sua publicacdao para o seu CV na plataforma
DeGois. Para que o registo seja exportado e aceite sem problemas, tenha em conta
os parametros indicados no final deste documento.

By uBibliorum ST

REPOSITORIO DIGITAL DA UBI

=

Enviar registo bibliografico para o DeGois?

Preencha com os seus dados de acesso a plataforma de Curriculos DeGdis, » _‘)
CuRRICULUM

unkzcor L Becsis
sen — , i
: i = Esta funcionalidade permite-Ine enviar os dados do depdsito em curso para o seu curriculo DeGois
freacenifca e

‘ Anterior | Préximo | saltar ‘ ‘ Cancelar/Guardar

Estamos no
]

@ nRihlinrm Fataticticas Cnmentirine LT

O seu auto deposito esta concluido e aguarda apenas a validacao pelos
Administradores (receberam mail nesse sentido). Qualquer ddvida ou ajuda de que
precise, nao hesite em contactar presencialmente a Biblioteca, ou entao em
contactar-nos por email: ubibliorum@ubi.pt.
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DeGodis - Regras de importagao

Tipo de Produgdo

Campo

Obrigat.

Regras

Titulo do artigo

Sim

até 400 caracteres

Ano do artigo Sim
Pais de publicagao Nao
Idioma Ndo
Pagina web do artigo Nao
Identificador digital de produgdo (DOI, URI, etc) N3o
Titulo do periddico ou revista Sim
ISSN Ndo
Volume Ndo
Numero do periddico ou revista Sim
Série Ndo

Artigo cientifico [Pagina inicial Sim
Pagina final Sim
Local de publicagao Nao
Nome de autor Sim
Pais da instituicdo de autor Nao
Regido NUTS Il da instituicdo de autor Nao
Sigla da instituicdo de autor Nao
Nome da institui¢do de autor Nao
Palavra-chave Ndo
Area de conhecimento Ndo
Objectivo sécio-econdmico Nao até 255 caracteres 5 de 3 elementos
Informag0es adicionais sobre o artigo Nao até 2000 caracteres
Titulo do capitulo Sim até 400 caracteres
Ano do capitulo Sim
Pais de publicagdo Ndo
Idioma Nao
Pagina web do capitulo Ndo
Identificador digital de produgdo (DOI, URI, etc) Ndo
Titulo do livro Sim
Volume Ndo
Pagina inicial Sim
Pagina final Sim
N2 edi¢ao Nao

Capitulo de livro N2 série Néo

publicado ISBN Nao

Editores Nao
Local de edigdo Sim
Nome da editora Sim
Nome de autor Sim
Pais da instituigdo de autor Nao
Regido NUTS Il da instituicdo de autor Nao
Sigla da institui¢do de autor Nao
Nome da instituicdo de autor Nao
Palavra-chave Ndo
Area de conhecimento Nao
Objectivo sécio-econdmico Ndo
Informagdes adicionais sobre o capitulo Ndo até 2000 caracteres
Titulo do livro Sim até 400 caracteres
Ano do livro Sim
Pais de publicagdo Ndo
Idioma Nao
Pagina web do livro Ndo
Identificador digital de produgdo (DOI, URI, etc) Ndo __até 255 caracteres
Numero de volumes Nao [ até6caracteres
Numero de pginas Nao [ até5caracteres
N2 edicdo Nao [ até3caracteres
N2 série Nao até 10 caracteres



Jose Rosa
Comentário do texto
Deve respeitar estas regras quando insere documentos no Repositório da UBI para que a exportação seja bem sucedida.


ISBN Nao
Livro publicado |Editores Nao
Local de edigdo Sim
Nome da editora Sim
Nome de autor Sim
Pais da instituigdo de autor Nao
Regido NUTS Il da instituicdo de autor Nao
Sigla da instituicdo de autor Nao
Nome da instituicdo de autor Nao
Palavra-chave Ndo
Area de conhecimento Nao
Objectivo sécio-econdmico Ndo
Informagdes adicionais sobre o livro Ndo até 2000 caracteres
Titulo do trabalho Sim até 400 caracteres
Ano do trabalho Sim
Pais de publicagdo Ndo
Idioma Nao
Pagina web do trabalho Ndo
Identificador digital de produgdo (DOI, URI, etc) Ndo
Nome do evento Sim
Local do evento Sim
Ano do evento Sim
Titulo dos proceedings Sim
N2 volume Ndo
Ne fasciculo Ndo
Trabalho em N? s.erle_z o N?O
Pagina inicial Nao
evento P 3
Pagina final Ndo
ISBN Nao
Nome da editora Sim
Local de publicagdo Ndo
Nome de autor Sim
Pais da instituigdo de autor Nao
Regido NUTS Il da instituicdo de autor Nao
Sigla da institui¢do de autor Nao
Nome da instituicdo de autor Nao
Palavra-chave Ndo
Area de conhecimento Ndo de 3 elementos
Objectivo sécio-econdmico Ndo de 3 elementos
Informagdes adicionais sobre o trabalho Ndo até 2000 caracteres
Titulo do texto Sim até 400 caracteres
Ano do texto Sim
Pais de publicagao Nao
Idioma Ndo
Pagina web do texto Nao
Identificador digital de produgdo (DOI, URI, etc) N3o
Titulo do jornal ou revista Sim
ISSN Ndo
Data da publicagao Sim
N2 volume Ndo
Texto em jornal [p3gina inicial Sim
ou revista Pagina final Sim
Local de publicagao Nao
Nome de autor Sim
Pais da instituicdo de autor Nao
Regido NUTS Il da instituicdo de autor Nao
Sigla da instituicdo de autor Nao
Nome da institui¢do de autor Nao
Palavra-chave Ndo
Area de conhecimento Ndo
Objectivo sécio-econdémico Nao
Informagdes adicionais sobre o trabalho Nao até 2000 caracteres
Titulo da produgao Sim até 400 caracteres




Outra produgdo
cientifica

Ano da produgado

Pais de publicagdo

Idioma

Pagina web da produgdo

Identificador digital de produgdo (DOI, URI, etc)

Nome de autor

Pais da instituigdo de autor

Regido NUTS Il da instituicdo de autor

Sigla da instituicdo de autor

Nome da instituicdo de autor

Palavra-chave

Area de conhecimento

Objectivo sécio-econdmico

Informagdes adicionais sobre a produgdo

até 2000 caracteres

Relatério de
investigacao

Titulo do relatério

Ano do relatério

Pais de publicagdo

Idioma

Pagina web do relatério

Identificador digital do relatério (DOI, URI, etc)

Nome do projecto

Entidade financiadora

Nome de autor

Pais da instituigdo de autor

Regido NUTS Il da instituicdo de autor

Sigla da institui¢do de autor

Nome da instituicdo de autor

Palavra-chave

Area de conhecimento

Objectivo sécio-econdmico

Informagdes adicionais sobre o relatério

até 400 caracteres

até 2000 caracteres

Apresentagdo oral
de trabalho

Titulo da apresentagdo

Ano da apresentacao

Pais de apresentagdo

Idioma

Pagina web da apresentagdo

Identificador digital da apresentagdo (DOI, URI, etc)

Nome do evento

Entidade promotora

Local

Cidade

Nome de autor

Pais da instituigdo de autor

Regido NUTS Il da instituicdo de autor

Sigla da institui¢do de autor

Nome da instituicdo de autor

Palavra-chave

Area de conhecimento

Objectivo sécio-econdmico

Informagdes adicionais sobre a apresentagdo

até 400 caracteres

até 2000 caracteres




