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Atribui-se uma relevancia cada vez mais acentuada a organizacdo de diversos tipos de eventos, reflectindo um forte impacto na sociedade
e na economia, que os media se encarregam de divulgar. Gerir e Produzir Eventos pretende associar uma base de conhecimentos de
gestdo, as praticas profissionais, de modo a desenvolver e fomentar nos alunos capacidades de gestdo e inovagdo.

Conteudos especificos Horas

Médulo 8

Elaboracao de Programas de Eventos detalhados
Analise de Exemplos

Praticas de gestdo de eventos

Projectos de organizacao de eventos — Planeamento e Gestao

Identificar as actividades necessarias para gerir o evento;

Comunicar, Organizar, encadear, saber coordenar

A importancia dos Recursos Humanos

Estabelecer a garantia da existéncia da troca de informacdo adequada entre as diferentes partes da organizagdo do
evento e os participantes;

Estabelecer parcerias 84
Organizacao e planificacdo de eventos.
Planear: o ponto de partida e as metas
Como programar as actividades para obter o melhor custo - eficacia
Distribuir funcbes e responsabilidades
Cronograma de planeamento - Exemplos praticos para eventos locais

Gestdo de Eventos

As principais funcdes de gestao

Gestao de pessoas e bens

Impacto de normas/cédigos de conduta internacionais na gestdo do evento e como podem afectar o evento
Reconhecer a quantidade necessaria de bens/materiais a serem entregues no sitio certo e a hora certa
Gerir o tempo — nocdes de tempo
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Planeamento, Encadeamento e Calendarizacao de actividades de eventos

Introducdo aos eventos

Objectivos de um evento

Diversidade de eventos

A importancia dos eventos

Semelhangas

Eventos simples e complexos

Passos decisivos para um evento bem sucedido

Informagao e apoio a outras pessoas

Agenda de acgdo - exemplos de listas de acgles

Caracteristicas dos melhores eventos

Projectos de organizacao de eventos — Planeamento e Gestao

Identificar as actividades necessarias para gerir o evento;

Comunicar, Organizar, encadear, saber coordenar

A importancia dos Recursos Humanos

Estabelecer a garantia da existéncia da troca de informacdo adequada entre as diferentes partes da organizacdo do
evento e os participantes;

Estabelecer parcerias

Tomar em consideragdo eventuais restrigdes sobre a forma de organizagao do evento

Identificar potenciais situacdes de emergéncia em eventos e proceder de forma adequada;

Organizagao e planificagao de eventos.

Planear: o ponto de partida e as metas

Como programar as actividades para obter o melhor custo - eficacia
Distribuir fungdes e responsabilidades

Cronograma de planeamento - Exemplos praticos para eventos locais

Gestdo de Eventos

As principais funcdes de gestao

Gestao de pessoas e bens

Impacto de normas/cédigos de conduta internacionais na gestdo do evento e como podem afectar o evento
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Reconhecer a quantidade necessaria de bens/materiais a serem entregues no sitio certo e a hora certa
Gerir o tempo - nogdes de tempo

Planeamento, Encadeamento e Calendarizacao de actividades de eventos
Introducdo aos eventos

Objectivos de um evento

Diversidade de eventos

A importancia dos eventos

Semelhangas

Eventos simples e complexos

Passos decisivos para um evento bem sucedido
Informagao e apoio a outras pessoas

Agenda de accdo - exemplos de listas de accles
Caracteristicas dos melhores eventos

Médulo 9

Planos usados para gerir o evento
Operacionais - Saude e seguranca - Emergéncia
A importancia e o significado da Cor

Cronograma de planeamento de Seguranca/Emergéncia - Exemplos praticos para eventos locais;
Tomar em consideracao eventuais restricdes sobre a forma de organizacao do evento;
Identificar potenciais situacdes de emergéncia em eventos e proceder de forma adequada.
Tipo de emergéncias que podem ocorrer em eventos:

- Fogo

- Explosdes e actos de terrorismo

- Desastres naturais (tais como inundagdes)

- Colapso de estruturas (por exemplo, de um expositor ou de uma tenda)

- Emergéncias médicas

- Qutras emergéncias

- cortes na energia eléctrica

84
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- Sobrelotagao.

Médulo 10

Case studies e casos praticos
Trabalho(s) manual e pratico 86
Revisdo e aplicagcdo na pratica de modulos anteriores
Tomar em consideragao os resultados das consultas

Avaliagdo dos trabalhos praticos de eventos realizados pela turma no 2° e 3° Periodos.

Total em n©° de horas leccionadas 254
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